Sb: 126/QD-SKHDT

Thoi gian ky: 14/08/2024 17:16:11 +07:00

PHU LUC

CAC LINH VUC HOAT PONG CUA SO KE HOACH VA PAU TU

PUQC CONG BO PHU HQP THEO TIEU CHUAN QUOC GIA

TCVN ISO 9001:2015

(Ban hanh kem theo Quyét a’,inh’so”’ /OD-SKHDT ngay  /8/2024 ciia
Giam doc So Ké hoach va Dau tw Pak Lak)
STT Linh vue MA HIEU GHI
’ ] CHU
Phan I. MO HINH HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG
1 | Mo hinh hé théng quan Iy chat lugng theo Tiéu chuan
quoc gia TCVN ISO 9001:2015 MHQLCL
So do tuong tac cac qua trinh HTQLCL PL.01
Chinh sach chat luong PL.02
Muc tiéu chat luong
Danh muc tai liéu hé thong quan 1y chat luong PL.03
2 ggong dan kiém soat thong tin dang van ban (tai li€u, ho HD.0L
3 Er:rﬁ)ng dan quan 1y rai ro va co hdi (phuwong phap dinh HD.02
4 | Huéng dan danh gia ndi bo HD.03
Huéng dan kiém soat sy khong phu hop va hanh dong
5 P HD.04
khac phuc

Phéan II. HE THONG CAC QUY TRINH GIAI QUYET TTHC THUQC THAM

QUYEN CUA SO KE HOACH VA PAU TU

I. Pang ky kinh doanh

1 | bang ky thanh 18p doanh nghiép tu nhan QT.BKKD.01

2 | bang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién QT.bKKD.02

3 | bang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én | QT.DKKD.03

4 | Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan QT.DKKD.04

5 | bang ky thanh 13p cong ty hgp danh QT.DKKD.05
Ping ky thay doi dia chi try sé chinh ciia doanh nghiép

6 (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c¢6 | QT.PKKD.06
phan, cong ty hop danh)

7 | Ping ky doi tén doanh nghié ((101 v6i doanh nghiép tu
nharig cgng ty TNHH, cong ty Eo phan, cong ty ho%) dalslh) QT.DKKD.07

8 | Dang ky thay d6i thanh vién hgp danh QT.DKKD.08

9 | Pang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luét cua cong QT.DKKD.09
ty trach nhiém hiru han cong ty co phan
bang ky thay d6i von diéu 18, phan vén gop, ty 1¢ phan

10 | vén gop (d6i véi cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty | QT.DKKD.10
hop danh) 7

11 Dapg }<y thg}/ dO} tlAlanh vién cong ty trach nhi¢m hiru han QT.DKKD.11
hai thanh vién tro 1én

12 Daing lfy tha}i doi chu s¢ hitu cong ty trach nhiém hiru han QT.DKKD.12
mot thanh vién

13 | Pang ky thay doi chu doanh nghi€p tu nhan trong truong
hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét QT.DKKD.13
Thong bao thay ddi nganh, nghé kinh doanh (d6i véi

14 | doanh nghiép tu nhdn, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, | QT.DKKD.14

cong ty hop danh)
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15

Pang ky thay doi von dau tu cua cha doanh nghiép tu
nhan

QT.PKKD.15

16

Thong bao thay doi thong tin cua co dong sang 1ap cong
ty ¢6 phan chua niém yét

QT.PKKD.16

17

Thong bao thay doi c6 dong la nha dau tu nudc ngoai
trong cong ty co phan chua niém yét

QT.PKKD.17

18

Thong bao thay do6i noi dung dang ky thué (trir thay doi
phuong phap tinh thué)

QT.PKKD.18

19

Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (déj
voi doanh nghi¢p tu nhén, cong ty TNHH, cong ty c6
phan, cong ty hgp danh)

QT.PKKD.19

20

Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc
ngoai (d61 voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty cd phan, cong ty hop danh)

QT.DKKD.20

21

Pang ky thanh 1ap, ding ky thay d6i noi dung dang ky
hoat dong, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bao, cham dat hoat dong dbi vai
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh khéc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh dél vo1 doanh nghiép hoat
dong theo glay phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu
(dong thoi la gidy ching nhan diang ky kinh doanh) hoic
cac glay t0 c6 gia tri phap ly twong duong

QT.DKKD.21

22

Cap gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh
doanh thay thé noi dung ding ky hoat dong trén gidy
phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a gidy
ching nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to c¢6 gia
trj phap 1y twong duong, gidy chimg nhan ding ky hoat
dong chi nhénh, van phong dai dién do Co quan dang ky
dau tu cdp ma khong thay doi ndi dung dang ky hoat
dong d6i v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cung tinh, thanh phd tryc thugc Trung uong
noi doanh nghiép dat try s¢ chinh

QT.DKKD.22

23

Thong bao lap dia diém kinh doanh

QT.PKKD.23

24

Ding ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh

QT.PKKD.24

25

Ping ky thanh lap, dang ky thay do6i ndi dung dang ky
hoat dong, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
true thoi han da thong bao, cham dirt hoat dong dbi véi
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trén
glay phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu (dong thoi la
gidy chimg nhén dang ky kinh doanh) hodc cac giay to c6
gia tri phdp ly twong duong, gidy chung nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan
dang ky dau tu cap ddi v6i chi nhanh, vin phong dai dién,

QT.PKKD.25
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dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh

26

Thong bao thay doi thong tin co6 dong 1a nha dau tu nudc
ngoai, thong bao thay do6i thong tin nguoi dai dién theo
iy quyén cua c6 dong 1a to chirc nudc ngoai, thong bao
cho thué doanh nghiép tu nhan, thong béo thay doi thong
tin nguoi dai dién theo uy quyén

QT.PKKD.26

27

bang ky doanh nghiép doi voi cac cong ty dugc thanh 1ap
trén co sO chia cong ty

QT.PKKD.27

28

Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty duoc thanh 1ap
trén co sO tdch cong ty

QT.PKKD.28

29

Hop nhat doanh nghiép (d6i vdi cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

QT.PKKD.29

30

Ping ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép do6i vai
cong ty nhan sap nhdp (461 voi cong ty trach nhi€ém hiru
han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

QT.PKKD.30

31

Ping ky thay d6i noi dung diang ky doanh nghiép d6i véi
cong ty bi tach (d6i voi cong ty trach nhiém hitu han,
cong ty b phan)

QT.PKKD.31

32

Chpyen d6i cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty co
phan va nguoc lai

QT.PKKD.32

33

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop
danh, cong ty trach nhi¢ém hitu han, cong ty c6 phan

QT.PKKD.33

34

Chuyen doi cong ty trach nhiém hitu han moét thanh vién
thanh cong ty trach nhi¢ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én

QT.PKKD.34

35

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién
tro 1€n thanh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

QT.DKKD.35

36

Cap lai gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, gidy xéc
nhén vé vi¢c thay doi n6i dung dang ky doanh nghiép do
bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thuc
khac

QT.PKKD.36

37

Cap dobi giay ching nhan ding ky kinh doanh hoic gidy
chu:ng nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué sang
gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép nhung khong thay
d6i noi dung dang ky kinh doanh va dang ky thué

QT.PKKD.37

38

Cap nhat bo sung thong tin trong ho so ding ky doanh
nghiép

QT.PKKD.38

39

Thong b4o tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bao (doanh nghi€p, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh)

QT.PKKD.39

40

Giai thé doanh nghiép

QT.DKKD.40

41

Giai thé doanh nghiép trong trudng hop bi thu héi gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép hoac theo quyét dinh
cua Toa an

QT.PKKD.41

42

Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh

QT.PKKD.42

43

Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép

QT.PKKD.43
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44 | Cham dut Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, méi truong | QT.DKKD.44
45 | Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép x4 hoi QT.bKKD.45
46 I;l(})lré% lﬁgit23§01 rwlc_)lddunf1 Ca}rll'lAket Ntl;luAc hién muyc tiéu OT.DKKD 46
i, g cua doanh nghié¢p xa hoi
Thong béo vé viéc sap nhap cong ty trong trudng hop sau
47 | sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi | QT.DKKD.47
nd1 dung dang ky doanh nghiép
Cap doi gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu (dong
thoi la gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hodc cac
48 | gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong sang gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép trong truong hop khong thay QT.DKKD.48
d6i noi dung diang ky kinh doanh va c6 thay doi ndi dung
dang ky kinh doanh
Cap gidy chung nhén dang ky doanh nghiép, dang ky hoat
49 | dong chi nhanh do6i voi cac doanh nghi¢p hoat dong theo
gidy phép thanh lap va hoat dong kinh doanh ching QT.DKKD.49
khoén
50 | Pé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép QT.bKKD.50
51 | Thong bao huy boé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh QT.DKKD.51
nghiép ' '
52 | bang ky thanh lap lién hi¢p hop tac xa QT.bKKD.52
bang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia
53 | iém kinh doanh cta lién hiép hop tac xa QT.DKKD.53
54 | Pang ky thay doi noi dung ding ky lién hiép hop tac xa QT.DKKD.54
55 | bang ky khi lién hiép hop tac xa chia QT.DKKD.55
56 | bang ky khi lién hié¢p hop tac xa tach QT.DKKD.56
57 | Pang ky khi lién hiép hop tac xa hop nhat QT.PKKD.57
58 | Bang ky khi lién hi¢p hop tac xa sap nhap QT.DKKD.58
Dang ky thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, van phong
59 dai dién, dja diém kinh doanh cua lién hié€p hop tac xa QT.DKKD.59
60 | Thong bao thay doi noi dung ding ky lién hiép hop tac xa | QT.DKKD.60
Cép lai gidy chimg nhan ding ky lién hiép hop tac xa,
1ay chirng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
61 | Gia diém kinh doank cta lién hiép hop. tic xa (trong | QT PKKD-61
truong h0’p bi mat hodc bj hu hong)
62 | Giai thé tu nguyen lién hiép hO’p tac xa QT.bKKD.62
63 Thong bio vé viéc gop von, mua co phan, thanh lap QT.DKKD.63
doanh nghiép cua lién hiép hop tac xa
Tam ngurng hoat dong ctia li§n hi€p hop tac xa, chi nhanh,
64 | van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hi¢p | QT.BDKKD.64
hqp tac xa
Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién,
65| gia diém kinh doanb cia lion hicp hap the i QT.DKKD.65
66 | Cap ddi gidy chung nhan dang ky lién hiép hop tac xa QT.PKKD.66
67 Thanh 1ap doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% von QT.DKKD.67

diéu 18 do co quan dai dién chi so hitu (UBND cp tinh)




quyét dinh thanh lap

68

Hop nhfét, sap nhap doanh nghi¢p do Nha nudc nam giir
1()0% von dié’u 1€ do co quan dai dién chu s¢ hiru (UBND
cap tinh) quyét dinh thanh 1ap hodc dugc giao quan 1y

QT.DKKD.68

69

Chia, tach doanh nghiép do Nha nudc nam gitt 100% von
diéu 186 do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1¢ do co
quan dai dién chu s¢ hitu (UBND cép tinh) quyét dinh
thanh 1p hodc duogc giao quan ly

QT.DKKD.69

70

Tam ngung, dinh chi hoat d@pg, cham dut kjnh cloanh tai
doanh nghiép do Nha nudc nam gir 100% von diéu 1¢ (do
UBND cap tinh quyét dinh thanh 1ap hodc giao quan 1y)

QT.DKKD.70

71

Giai thé doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% von
diéu 1€ (do UBND cap tinh quyét dinh thanh lap hodc
giao quan ly)

QT.DKKD.71

72

Thong bao thanh 1ap quy dau tu khéi nghiép sang tao

QT.DKKD.72

73

Thong bao ting, giam von gop cua quy dau tu khoi
nghiép sang tao

QT.PKKD.73

74

Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi
nghiép sang tao

QT.PKKD.74

75

Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tu khai
nghiép sang tao (cp t1nh)

QT.DKKD.75

76

Thong bao vé viéc chuyén nhuong phan von gop cua cac
nha dau tu (cAp tinh)

QT.PKKD.76

7

Ho tro tu van, huéng dan ho so, thi tuc chuyén doi ho
kinh doanh thanh doanh nghiép

QT.DKKD.77

78

Hb tro tu van, cong nghé cho DNNVV, hd tro phét trién
nguon nhan luc, ho tro DNNVV khoi nghiép sang tao va
tham gia cum lién két nganh, chuoi gié tri

QT.PKKD.78

I1. Tong hop, Quy hoach-Hanh chinh

1

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg la
chuong trinh, du 4n hd tro kj thuat sit dung vién tro
khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh thirc
cua cac co quan, td chirc, ca nhan nuée ngoai thude tham
quyén quyét dinh cia UBND cép tinh

QT.THQH.01

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tro 13
chuong trinh, du an dau tu st dung vién tro khong hoan
lai khong thudc hd tro phét trién chinh thirc ciia cac co
quan, t6 chtrc, ci4 nhan nudc ngoai thudc thdm quyén
quyét dinh cia UBND cép tinh

QT.THQH.02

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét phi du an sir dung
vién tro khong hoan lai khong thudc hd trg phat trién
chinh thirc cta cac co quan, to chirc, c4 nhan nudc ngoai
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cép tinh

QT.THQH.03

Quyét dinh chu truong dau tu cac du an dau tu nhom B,
nhom C st dung von ODA va von vay uu dai cua cac nha
tai trg nudc ngoai

QT.THQH.04

Quyét dinh dau tu chwong trinh, dy 4n dau tu st dung

QT.THQH.05
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von ODA, von vay uvu dai thugc tham quyén ctuia nguoi
dimg dau co quan chu quan (do6i voi du an nhém B, C)

Quyét dinh phé duyét van kién du an hd trg k¥ thudt, phi
dl; an (bao gom du: énﬁhé trg k¥ thgét st dung von ODA,
von vay uu dai dé chuan bi du an dau tu)

QT.THQH.06

7

Ké hoach tong thé thyuc hién chuong trinh, dy 4n sir dung
von ODA, von vay uu dai, von doi ing

QT.THQH.07

8

Ké hoach thuc hién chuong trinh, du &4n st dung von
ODA, vOn vay uu dai, von doi rng hdng nam

QT.THQH.08

I11. Hop tic diu tw

1

Chap thuan nha dau tu cia UBND cap tinh

QT.HTDT.01

2

Piéu chinh vin ban chap thuan nha dau tu cia UBND cap
tinh

QT.HTDT.02

3

Chép thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh

QT.HTDT.03

Picu chinh du 4n dau tu thudc tham quyén chap thuan
chu trurong dau tu cia UBND cép tinh

QT.HTDT.04

Piéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop nha dau tu
chuyén nhugng mot phan hodc toan by du an dau tu doi
voi du an thugc tham quyén chap thuan ctia UBND cép
tinh

QT.HTDT.05

Diéu chinh du an dau tu trong truong hop nha dau tu
nhan chuyén nhuong dy an dau tu 1a tai san bao dam doi
voi du an thude tham quyén chap thuidn cua UBND cap
tinh

QT.HTDT.06

Piéu chinh du an dau tu trong truong hop chia, tach, sap
nhap du an dau tu d01 v6i du an thudc tham quyén chip
thuan cua UBND cap tinh

QT.HTDT.07

Piéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop chia, tach, hop
nhit, sap nhap, chuyen d01 loai hinh t6 chirc kinh té d01
v6i du an thudc tham quyén chap thuin cia UBND cip
tinh

QT.HTDT.08

Diéu chinh dy an dau tu trong truong hop st dung quyen
sir dung dat, tai san gin lién v6i dat thudc du an dau tu dé
gop von vao doanh nghiép d01 v6i dy an thudc tham
quyen chap thuan cia UBND cép tinh

QT.HTDT.09

10

Diéu chinh dy an dau tu trong truong hop st dung quyen
sir dung dat, tai san gin lién voi dat thuce dy an dau tu dé
hop tac kinh doanh ddi véi du an thudc tham quyén chap
thuan cua UBND tinh

QT.HTDT.10

11

Diéu chinh du 4n dau tu theo ban an, quyét dinh cua toa
an, trong tai dbi véi du 4n dau tu da dugc chap thuan chi
truong dau tu cia UBND cép tinh (khoan 3 Diéu 54 Nghj
dinh s 31/2021/ND-CP)

QT.HTDT.11

12

Gia han thoi han hoat dong cua du an dau tu thudc tham
quyén chap thuan chu truong dau tu cuia UBND cép tinh

QT.HTDT.12

13

Ngtng hoat dong cua du 4n dau tu thudc thaim quyén
chap thudn chu truong dau tu cuia UBND céap tinh

QT.HTPT.13
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14

Cham dut hoat dong cua du an dau tu thudc thaim quyén
chap thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh

QT.HTDT.14

15

Thanh 13p van phong diéu hanh cia nha dau tu nuée
ngoai trong hgp dong BCC

QT.HTPT.15

16

Cham dut hoat dong van phong diéu hanh cua nha dau tu
nudc ngoai trong hop dong BCC

QT.HTDT.16

17

Di!éu chinh du an dau tu trong truong hop da duoc cap
giay chung nhan dang ky dau tu va khong thudc dién
chap thuan diéu chinh chu truong dau tu cua UBND cap
tinh

QT.HTPT.17

18

Piéu chinh du 4n dau tu theo ban an, quyét dinh cua toa
an, trong tai d6i voi du an dau tu da dugc cap gidy ching
nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap thuan chu
truong dau tu cua UBND cép tinh hoac du an da duoc
chap thuan chu truong dau tu nhung khong thudc truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 cta Luat Dau tu (khoan
4 Piéu 54 Nghi dinh s 31/2021/ND-CP)

QT.HTDT.18

19

Cap gidy chung nhan ding ky dau tu doi véi dy an khong
thudc dién chap thuan chu truong dau tu

QT.HTDT.19

20

Cap lai va hiéu dinh thong tin trén gidy ching nhan ding
ky dau tu

QT.HTDT.20

21

Poi gidy ching nhan déng ky dau tu

QT.HTDT.21

22

Thyc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua
cd phan, mua phan vén gop ddi véi nha dau tu nuéc
ngoai

QT.HTDT.22

IV. Kinh té nganh

1

Cam két hd trg von cho doanh nghiép dau tu vao nong
nghi€p, nong thon theo Nghi dinh s6 57/2018/Nb-CP
ngay 17/4/2018 cua Chinh phu

QT.KTN.01

IV. Piu thiu, thim dinh va giam sat diu tu

1

Cong bd du an dau tu kinh doanh ddi voi du an khong
thudc dién chap thuan chu truong dau tu do nha dau tu de
xuat

QT.DT.01

Cap chiig chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau

QT.DT.02

Cap lai ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau

QT.DT.03

Gia han ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau

QT.DT.04

g wiN

Thu hoi ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau

QT.DT.05
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